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1. Общие положения

1.2. Настоящий регламент размещения научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта (далее – научный доклад) в электронной библиотечной системе (далее - ЭБС) УрФУ устанавливает правила подготовки, хранения и условий обеспечения доступа к научным докладам из сети Интернет, определяет сроки проведения процедуры размещения, последовательность действий лиц, обеспечивающих размещение научных докладов в ЭБС УрФУ.

1.3. Сервис загрузки научных докладов доступен по URL: https://vkr.urfu.ru и представляет собой систему структурированного хранения электронных документов, обеспечивающую надежность хранения, соблюдение авторских прав.

1.5. Права доступа к сервису vkr.urfu.ru регулируются законодательством РФ, настоящим регламентом, распоряжением проректора по общим вопросам «О вводе в действие Перечней по вопросам опубликования ВКР» от 21.11 2016 № 01.02-04/92.

1.6. В комплект сопроводительных документов, подтверждающих правомерность загрузки, входят следующие материалы, представленные в формате PDF:

- заключение об отсутствии неправомерных цитирований;

- отзыв научного руководителя;

- рецензии;

- лицензионный договор с автором научного доклада.

1.7. Срок хранения комплекта сопроводительных документов в системе vkr.urfu.ru 5 лет. Срок хранения текстов научных докладов не ограничен. 

1.8. Научные доклады и сопроводительные документы также могут использоваться

- в качестве материалов, включенных в портфолио научного руководителя;

- в качестве полнотекстовой базы данных, с которой проводится сопоставление вновь созданных ВКР и научных докладов для поиска некорректного цитирования (выявления плагиата);

- в качестве источника информации о востребованности электронных баз данных для принятия решения об обоснованности подписки университета на электронные полнотекстовые ресурсы.

1.9. Управление сервисом vkr.urfu.ru осуществляется в соответствии с требованиями законодательства РФ, локальных нормативных актов УрФУ с учетом особенностей, установленных настоящим регламентом. 

2. Нормативные ссылки

Настоящий регламент разработан на основании следующих нормативных документов:

- Федеральный Закон от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Приказ Минобрнауки России от 18 марта 2016 года №227 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры-стажировки».

- Приказ ректора УрФУ № 01/03 от 09 января 2017 года «О введении в действие Положения о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в Уральском федеральном университете им первого Президента России Б.Н.Ельцина».
3. Организация процедуры и компетенции участников
3.1. Участниками процедуры размещения научных докладов в ЭБС УрФУ являются следующие подразделения УрФУ и ответственные лица:

- обучающиеся, завершающие обучение по программам аспирантуры;

- научные руководители научных докладов аспирантов;

- уполномоченные сотрудники институтов;

- секретари ГЭК (ГАК);
- Зональная научная библиотека;

- Управление информационной безопасности;

- уполномоченные сотрудники служб проректора по науке.

3.2. К компетенции научного руководителя относится осуществление организационного сопровождения процесса подготовки научного доклада, в том числе: 

- предоставление письменного отзыва о работе обучающегося в период подготовки научного доклада;

- организация и контроль своевременного получения рецензий;

- указание при загрузке текста научного доклада в ЭБС УрФУ на наличие в работе производственных, технических, экономических, организационных или других сведений, не подлежащих огласке в соответствии с требованием их правообладателя; указание на наличие сведений о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам в соответствии с решением их правообладателя (перечень ограничений см в Распоряжении «О вводе в действие Перечней по вопросам опубликования ВКР» от 21.11.2016г № 01.02-04/92)

- внесение в адрес Управления информационной безопасности предложений о возможности полной или частичной публикации научного доклада в открытом сегменте системы vkr.urfu.ru;
- проверка научного доклада на наличие и объем заимствований через систему Антиплагиат.

3.3. К компетенции выпускника относится выполнение действий по подготовке научного доклада к размещению в системе vkr.urfu.ru, в том числе:
- оформление научного доклада по единым требованиям;

- подготовка аннотации;

- проверка научной работы на наличие и объем заимствований через систему Антиплагиат;

- предоставление текста научного доклада и сопроводительных документов ответственному за загрузку в институте или самостоятельная загрузка комплекта файлов с перечисленными документами в формате pdf в систему vkr.urfu.ru;

- внесение изменений и дополнений в оформление работы при наличии замечаний нормоконтролера или администратора системы vkr.urfu.ru.

3.4. К компетенции уполномоченных сотрудников институтов относится своевременная загрузка полного пакета документов в систему vkr.urfu.ru, в том числе:

- текста научного доклада, выполненного в соответствии с требованиями к его структуре и оформлению;

- аннотации к научному докладу;

- отзыва научного руководителя;

- рецензий;

- заключения о результатах проверки научного доклада на объем и содержание заимствований;

- лицензионного договора с автором о размещении научного доклада в ЭБС УрФУ.

3.5. К компетенции ЗНБ относится осуществление функций администратора ЭБС vkr.urfu.ru, в том числе,

- управление прикладным ПО, обеспечивающим условия для загрузки электронных версий ВКР или научных докладов и сопроводительных документов к ним;

- управление пользователями;

- обучение будущих выпускников работе с инструментами, использованными в ПО, разработанном для автоматизированного форматирования работ;

- обучение участников процедуры размещения научных докладов в ЭБС УрФУ работе с электронной системой; 

- модерация и контроль целостности данных;

- консультационная помощь пользователям;

- организация информационного обмена между vkr.urfu.ru и другими информационными системами УрФУ.

3.6. К компетенции Управления информационной безопасности относится осуществление контроля правомерности функционирования сервиса vkr.urfu.ru, в том числе:

- обеспечение экспертизы текстов научных докладов в части наличия/отсутствия в них сведений, не подлежащих открытому опубликованию;

- выдача заключений о возможности / невозможности размещения научного доклада в открытой части системы vkr.urfu.ru;

- контроль изъятия сведений любого характера (производственных, технических, экономических, организационных и других), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в соответствии с решением правообладателя.

3.7. Секретари ГЭК (ГАК) имеют доступ к научным докладам и сопроводительным документам для контроля готовности выпускников к защите.
3.8. Уполномоченные сотрудники служб проректоров по учебной работе и по науке осуществляют надзор и контроль за процедурой размещения научных докладов в ЭБС УрФУ (vkr.urfu.ru).

4. Алгоритм подготовки и размещения пакетов документов ВКР научных докладов аспирантов в системе vkr.urfu.ru ЭБС УрФУ

	Сроки исполнения
	Содержание действий
	Исполнитель

	За 3 месяца до защиты научного доклада
	Подготовка базы данных для размещения научного доклада и сопроводительных документов. Проверка работоспособности ПО, модернизация модулей взаимодействия с информа-ционными системами УрФУ
	ЗНБ

	Не позднее 10 календарных дней до дня защиты научного доклада 
	Оформление результатов проверки научной работы на объем и содержание заимствований 
	Выпускники и руководители научного доклада

	Не позднее 5 дней до защиты научного доклада (после предзащиты)
	Верстка финальной версии научного доклада и аннотации 
	Выпускники и руководители научного доклада

	Не позднее 2-х дней до защиты
	Передача уполномоченным сотрудникам институтов подготовленных к размещению в ЭБС сканов научного доклада, отзыва, рецензии, акта об отсутствии плагиата,  аннотации 
	Выпускники 

	До защиты  научного доклада
	Заключение лицензионного договора с выпускником (2 экз). 
Размещение текста научного доклада и сопроводительных документов в системе vkr.urfu.ru
	Уполномоченные сотрудники институтов или выпускники

	Не позднее 20 дней после защиты ВКР/ научного доклада 
	Успешно защищенные ВКР/ научные доклады направляются в Управление информационной безопасности, которое при необходимости изымает из работы часть материалов, представляющих коммерческую ценность в связи с неизвестностью третьим лицам
	Управление информационной безопасности

	Не позднее 30 дней после дня защиты 
	Проверка полноты информации о научном докладе аспиранта в системе vkr.urfu.ru. 
	ЗНБ

	В течение последующих 1 -3 лет
	В случае неявки обучающегося на защиту  научного доклада по неуважительной причине и издания нового приказа о  прохождении ГИА процедура предполагает исполнение всех перечисленных выше действий заново
	Уполномоченные сотрудники институтов, ЗНБ


5. Заключительные положения

5.1. Настоящий Регламент может быть изменен и дополнен в установленном в Университете порядке.
5.2. Настоящий Регламент составлен на 13 страницах, в двух подлинных экземплярах, хранящихся: первый – в администрации ЗНБ, второй – в Отделе правового обеспечения деятельности университета, учтенные копии в электронном виде – в Отделе управления качеством, в Административном отделе.
Руководитель подразделения                       ____________
          И.О. Фамилия            

(Указать должность)

             

Подпись










Приложение 1









к регламенту размещения научных 










докладов аспирантов в электронной 










библиотечной системе УрФУ (Версия 2)

Заключение о проверке на объем и содержание заимствований научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта ________________________«________________________» 

Проведенная «_____»_____________ 20__ г. с помощью системы Антиплагиат проверка научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта _______________________________ показала 
1. Общий объем заимствований составляет _______% из ________ источников. 
2. Корректные заимствования (НПА, ГОСТы, цитирования первоисточника, нечетко обозначенные цитаты «Имярек утверждает...» с последующей ссылкой на источник или без нее) составляют _______________%. 
3. Вывод. Все заимствования корректные. Доклад следует считать самостоятельно выполненным и допущенным к защите. 


Должность и подпись лица, составившего заключение 










Приложение 2









к регламенту размещения научных 










докладов аспирантов в электронной 










библиотечной системе УрФУ (Версия 2)

Публичная оферта (лицензионный договор) 
на размещение материалов научного доклада о результатах
 научно-квалификационной работы аспиранта в электронно-библиотечной системе УрФУ 

Настоящий договор (далее «Договор») определяет взаимоотношения между «Федеральным государственным автономным образовательным учреждением высшего образования Уральский федеральный университет имени первого Президента России Б.Н. Ельцина», именуемое в дальнейшем Университет, в лице ректора Кокшарова Виктора Анатольевича, действующего на основании Устава, с одной стороны, и обучающимся, завершающим обучение по образовательной программе высшего образования (аспирантуры), принявшим публичное предложение (оферту) о заключении настоящего Договора, именуемым в дальнейшем Автор, с другой стороны.

Настоящий Договор в соответствии с п.2 ст. 437 Гражданского кодекса РФ является публичной офертой, полным и безоговорочным принятием (акцептом) которой, в соответствии со ст. 438 ГК РФ, считается направление Автором своей выпускной квалификационной работы в электронно-библиотечную систему УрФУ (vkr.urfu.ru)

Положения настоящего Договора относятся к материалам научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта, предоставляемым Автором в электронной форме для размещения в электронно-библиотечной системе УрФУ, проводимого в соответствии с Приказом МОН РФ от 18 марта 2016 года № 227 «Об утверждении Порядка проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования – программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре (адъюнктуре), программам ординатуры, программам ассистентуры – стажировки»; приказом ректора УрФУ № 0001/03 от 09 января 2017 года « О введении в действие Положения о порядке проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по программам подготовки научно-педагогических кадров в аспирантуре в Уральском федеральном университете им первого Президента России Б.Н.Ельцина»
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. Автор предоставляет Университету права на использование электронной версии материалов научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта (далее – Произведения) в установленных настоящим Договором пределах.

1.2. Материалы научного доклада о результатах научно-квалификационной работы аспиранта оформляются Автором в соответствии с установленными Университетом требованиям и направляются в электронно-библиотечную систему УрФУ через интерфейс загрузки выпускной квалификационной работы на сайте vkr.urfu.ru.

2. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

2.1 Автор гарантирует, что является надлежащим обладателем интеллектуальных прав (исключительных и неисключительных) на материалы научного доклада о результатах научно- квалификационной работы аспиранта.

2.2. Автор предоставляет Университету право размещения в электронно-библиотечной системе УрФУ (vkr.urfu.ru) электронной формы Произведения:

- для пополнения базы данных выпускных квалификационных работ и научных докладов, созданных выпускниками УрФУ по завершению освоения образовательных программ бакалавриата, программ специалитета, программ магистратуры, программ аспирантуры;

- для предоставления частичной или полной версии Произведения пользователям в свободном или закрытом доступе на сайте vkr.urfu.ru с правом читать, выводить на печать и копировать в электронной форме, за исключением выпускных квалификационных работ, содержащих сведения, не подлежащие разглашению (производственные, технические, экономические, организационные и другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, либо содержащих иную охраняемую законом тайну.

Указанное право предоставляется безвозмездно и бессрочно без ограничения территории.

2.3. Библиографическая запись на Произведение, созданная силами Университета, является интеллектуальной собственностью Университета и используется по усмотрению Университета без ограничения территории и сроков.

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1 Университет обязуется:

- предоставить Автору возможность в любое время знакомиться с условиями использования Произведения;

- при использовании Произведения принимать меры, обеспечивающие охрану личных неимущественных прав Автора, в том числе ограничивая доступ лиц к текстам выпускных квалификационных работ, требующих изъятия производственных, технических, экономических, организационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, в соответствии с решением правообладателя.

3.2 Автор вправе:

- требовать от Университета предоставления любой необходимой информации о Произведении;

- переводить (конвертировать, модифицировать в любую машиночитаемую и печатную форму) правомерно опубликованное Произведение (электронную версию Произведения);

- создавать печатную копию Произведения; 

- создавать сетевую электронную версию Произведения на основании предоставленного в электронной форме Произведения.

4. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ. ОТВЕСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1 За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

4.2 Автор несет ответственность перед Университетом за достоверность сведений об обладателе исключительных авторских прав. В случае предъявления претензий и исков к Университету со стороны действительных обладателей авторских прав Автор несет ответственность в соответствии с ГК и УК РФ.

4.3 Все споры, так или иначе касающиеся настоящего Договора, разрешаются сторонами путем переговоров, а при недостижении согласия – в суде по месту нахождения Университета.

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

5.1 Настоящий Договор вступает в силу с момента публикации текста данного Договора на сайте Университета, а также в разделе «Документы» электронно-библиотечной системы УрФУ (vkr.urfu.ru), и действует до момента отзыва Оферты Университетом.

5.2 Заключением Договора со стороны Автора, то есть полным и безоговорочным принятием (акцептом) Автором условий Договора является выполнение Автором любого из нижеследующих действий:

- осуществление Автором передачи Произведения уполномоченному сотруднику института (секретарю ГЭК) лично;

- осуществление Автором передачи Произведения в электронно-библиотечную систему УрФУ через интерфейс загрузки выпускной квалификационной работы на сайте vkr.urfu.ru

ФИО, группа, «Название доклада».

Подпись
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